Seminartermine 1. Halbjahr 2025

Strukturierter Arbeitsplatz
Outlook effizient nutzen
Outlook E-Mail-Organisation und Aufgabenmanagement
Word Grundlagen

Word Serienbriefe

Excel Grundlagen

Excel Aufbauseminar
Protokollfiihrung
Rechtschreibung
Zeitmanagement
Delegation / Teamwork
MS 365

MS Teams

MS OneNote

Jeweils von 09:00 — 12:00 Uhr per MS Teams.
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