
In Outlook:
Rechter Mousklick auf die E-Mail
“Regeln” anklicken
“Regel erstellen anklicken
“Betreff enthält” auswählen und “BuS-News
eingeben
“Element in Ordner verschieben:” auswählen
“Neu” wählen
Namen vergeben
3 x ok klicken
Fertig
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